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ISTITUTO TECNICO STATALE “GUGLIELMO MARCONI” - Penne (Pe) 
 

www.istitutomarconi-penne.edu.it 
 

 

All’albo della scuola 

 

Amministrazione Trasparente 

 

Al Sito web 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTA la Legge 7 agosto 1990, n. 241, recante «Nuove norme sul procedimento amministrativo»; 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165, recante «Norme generali sull'ordinamento del lavoro 

alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche» e successive modifiche e integrazioni; 

 
Avviso di selezione interno personale di progetto: progettista, collaudatore, assistente 

amministrativo, n.2 collaboratori scolastici 
 

Programma Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola” 2014-2020 finanziato con 
il Fondo di Rotazione (FdR)– Obiettivo specifico – 10.8: “Diffusione della società della 
conoscenza nel mondo della scuola e della formazione e adozione di approcci didattici 
innovativi” – Azione 10.8.1: “Interventi infrastrutturali per l’innovazione tecnologica, 
laboratori di settore e per l’apprendimento delle competenze chiave – Interventi per la 
realizzazione di laboratori di settore, in particolare tecnico-professionali” – 10.8.1.B2 
Laboratori, Avviso Prot. 88643 del 03/06/2025 – “Realizzazione di laboratori innovativi e 
avanzati per lo sviluppo di specifiche competenze tecniche e professionali connesse con i relativi indirizzi 
di studio”. 

CODICE PROGETTO 10.8.1.B2-FDRPOC-AB- 2025-3 

CUP E14D25003190001 
 

 

http://www.istitutomarconi-penne.edu.it/
https://www.google.com/url?sa=i&url=https%3A%2F%2Fwww.corriere.it%2Fgallery%2Fcultura%2F01-2011%2Ftricolore%2F6%2Fbandiere-repubblica_dc766e5c-181f-11e0-9e84-00144f02aabc.shtml&psig=AOvVaw1lFR2L8O4s8j-E3GhcNsVP&ust=1680069423071000&source=images&cd=vfe&v
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VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, recante «Istruzioni generali sulla gestione 

amministrativo contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 

2015, n. 107»; 

VISTO il Decreto Legislativo 31 marzo 2023, n. 36, recante «Codice dei contratti pubblici in attuazione 

dell'articolo 1 della legge 21 giugno 2022, n. 78, recante delega al Governo in materia di contratti pubblici»; 

VISTO l’Avviso Prot. 88643 del 03/06/2025 – “Realizzazione di laboratori innovativi e avanzati per lo sviluppo 

di specifiche competenze tecniche e professionali connesse con i relativi indirizzi di studio”, emanato nell’ambito 

dell’Obiettivo specifico – 10.8 del Programma Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola” 2014-2020, in 

riferimento al DM 107/2025 e al DM integrativo 153/2025 che stanziano i fondi necessari all’attuazione del 

citato avviso. 

VISTA la candidatura n.109756888643 del 3.6.2025 presentata dalla scuola PETD03000D con codice CUP 

E14D25003190001; 

VISTA la delibera del Collegio Docenti prot.4029 del 1 settembre 2025 di adesione al progetto in oggetto; 

VISTA la delibera del Consiglio di Istituto n.17 del 29 luglio 2025 di autorizzazione alla candidatura e iscrizione 

in bilancio del finanziamento previsto per il Progetto di cui sopra; 

VISTA la nota di autorizzazione del progetto Unità di missione del Piano nazionale di ripresa e resilienza 

Programma Operativo Complementare “Per la Scuola” 2014-2020 Prot. AOOGABMI-170275 del 06-10-2025 

VISTO l’art. 15, comma 1, del Decreto Legislativo n. 36/2023, e individuato il (RUP) per il presente progetto 

nella persona del legale rappresentante dell’Istituto Prof.ssa Angela Pizzi con decreto prot. 7088 del 24/10/2025; 

VISTI i comma 7 e 8  art.114 del Decreto Legislativo 31 marzo 2023, n. 36; 

VISTA la nota prot.n. AOODGEFID 31732 del 25/07/2017, contenente l’Aggiornamento delle linee guida 

dell’Autorità di Gestione per l’affidamento dei contratti pubblici di servizi e forniture di importo inferiore alla soglia 

comunitaria diramate con nota del 13 gennaio 2016, n. 1588; 

VISTA la nota prot.n. AOODGEFID 34815 del 02/08/2017, contenente chiarimenti in merito alle Attività di 

formazione – Iter di reclutamento del personale “esperto” e relativi aspetti di natura fiscale, previdenziale e assistenziale; 

VISTO il manuale pubblicato con nota prot.487 del 24.01.2018 Pubblicazione del Manuale Operativo Funzione 

“Procedure di gara per servizi e forniture”. 

VISTE le Disposizioni e istruzioni per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali Europei 2014–2020 

pubblicate con nota prot. 1498 del 09.02.2018, come modificate dalla nota prot. 8696 del 04.04.2018 

VISTI i Regolamenti UE e tutta la normativa di riferimento per la realizzazione del suddetto progetto; 

VISTE le indicazioni del MIUR per la realizzazione degli interventi; 

CONSIDERATO che potrebbe rendersi necessario procedere ad una riprogettazione in itinere dei 

laboratori pur senza variazione dei costi e di tipologia di strumenti e materiali richiesti giusto 
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quanto previsto anche nella lettera di autorizzazione (I prospetti economici riferiti alle 

attrezzature che compongono la voce C - “Acquisti di beni” inseriti in fase di candidatura sono da 

considerarsi preliminari e pertanto potranno essere aggiornati in corso d’opera alla luce di una 

più attenta analisi dei costi di mercato).; 

VISTO l’art.102 del Decreto Legislativo 50/2016 in base al quale i contratti pubblici sono soggetti a collaudo 

e a verifica di conformità per i servizi e per le forniture per certificare che l’oggetto del contratto 

in termini di prestazioni, obiettivi e caratteristiche tecniche, economiche e qualitative sia stato 

realizzato ed eseguito nel rispetto delle previsioni e delle pattuizioni contrattuali 

EMANA 

L’avviso di selezione personale interno per il conferimento degli incarichi: 

- n. 1 Esperto per l’incarico di PROGETTISTA 

- n. 1 Esperto per l’incarico di COLLAUDATORE 

- n.1 assistente amministrativo 

- n.2 collaboratori scolastici 

Prestazioni richieste per la Progettazione esecutiva 

Prerequisito inderogabile sarà il possesso delle competenze inerenti la gestione 

informatizzata dei progetti relativi al Programma Operativo Nazionale 2014-2020 - utilizzo 

della piattaforma GPU (Gestione Unitaria del Programma) e AcquistinretePA. 

La figura del PROGETTISTA dovrà occuparsi: 

di predisporre il Capitolato Tecnico secondo le indicazioni specifiche fornite dal Dirigente 
Scolastico entro e non oltre il 22/11/2025 secondo le specifiche delle Linee guida sulla 
qualità dei beni e dei servizi ICT per la definizione ed il governo dei contratti della Pubblica 
Amministrazioneper consentire l’indizione di una gara per la fornitura delle attrezzature 

previste dal suddetto progetto; 

• di conoscere in maniera approfondita, per operare in conformità, le linee guida 

relative all’attuazione dei progetti finanziati dal Fondo Sociale Europeo 

“Disposizioni e Istruzioni per l’Attuazione delle Iniziative cofinanziate dai 

Fondi Strutturali Europei”; di verificare la piena corrispondenza tra le attrezzature 

previste dal progetto approvato (matrice acquisti o elenco attrezzature) e quelle 

richieste nel piano degli acquisti (capitolato tecnico); 

• di controllare l’integrità e la completezza dei dati relativi al piano FESR inseriti 

nell’apposita piattaforma telematica dei fondi strutturali PON e di provvedere 

alla compilazione nella stessa piattaforma, delle matrici degli acquisti;  

• di provvedere alla registrazione di eventuali variazioni alle matrici degli acquisiti 

che si dovessero rendere necessarie; 

• di compilare specifico e dettagliato calendario relativo alla sua attività svolta; 

• di coordinarsi con il Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione e il 
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Responsabile dei Lavoratori per la Sicurezza per la corretta installazione delle 

dotazioni tecnologiche negli ambienti scolastici al fine di consentire, se 

necessario, anche l’aggiornamento del DVR; 

• di collaborare con il Dirigente Scolastico e con il Direttore S.G.A per tutte le 

problematiche relative al piano FESR, al fine di soddisfare tutte le esigenze 

che dovessero sorgere per la corretta e completa realizzazione del piano, 

partecipando alle riunioni necessarie al buon andamento delle attività 

Prestazioni richieste per Attività di collaudo 

Prerequisito inderogabile sarà il possesso delle competenze inerenti la gestione 

informatizzata dei progetti relativi al Programma Operativo Nazionale 2014-2020 - 

utilizzo della piattaforma GPU (Gestione Unitaria del Programma) 

La figura del COLLAUDATORE dovrà: 

• avere conoscenza della piattaforma GPU per la gestione dei PON FESR per 

l’inserimento dei documenti di competenza ed il verbale di collaudo della 

fornitura e dei lavori eseguiti; 

• verificare la piena corrispondenza, specie in termini di funzionalità, tra le attrezzature 

acquistate, quelle indicate nell’offerta prescelta e quelle richieste nel piano degli 

acquisti; 

• dovrà provvedere al collaudo delle attrezzature acquistate; 

• dovrà redigere il verbale del collaudo effettuato; 

• redigere i verbali relativi alla sua attività 

• dovrà collaborare con il Dirigente scolastico, con il Direttore S.G.A. e con l’esperto 

Progettista per tutte le problematiche relative al Piano FESR, al fine di soddisfare tutte 

le esigenze che dovessero sorgere per la corretta e completa realizzazione del Piano 

medesimo, partecipando alle riunioni necessarie al buon andamento delle attività. 

 

La figura dell’Assistente Amministrativo dovrà: 

 

• Supportare il Dirigente Scolastico e il DSGA nell’inserimento dei dati in piattaforma GPU e SIF 

Sistema Informatico Fondi;  

• Supportare il Dirigente Scolastico e il DSGA nella realizzazione e rendicontazione del progetto;  

• collaborare con il Dirigente Scolastico e con il D.S.G.A. per tutte le problematiche relative al 

Piano FESR; 

• procedere all’ inventario beni acquistati e collaborare con il progettista e Collaudatore per le 

rispettive attività. 

•  

Le figure Collaboratore scolastico dovranno: 
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• Collaborare garantendo: l’apertura, la pulizia e la sistemazione dei locali interessati dal progetto 

nonché lo sgombero dai predetti locali dei materiali risultanti dal conseguente discarico 

inventariale in coordinamento con il Dsga, il progettista e il collaudatore. 

REQUISITI DI ACCESSO ALLA SELEZIONE 

Possono partecipare alla selezione della figura di Progettista o Collaudatore, coloro che sono in 

possesso, oltre che dei requisiti generali per la partecipazione ai pubblici concorsi, dei seguenti 

titoli specifici: 

 

L’ Amministrazione si riserva di affidare gli incarichi secondo le esigenze amministrative e/o organizzative. 
Le attività prestate dovranno essere sempre svolte al di fuori del normale orario di servizio, a tal fine le presenze 
verranno rilevate con apposita strumentazione digitale. 
Le ore da affidare saranno determinate sulla base delle reali esigenze e a seguito dell’effettiva 
realizzazione del Progetto. 
I compensi saranno corrisposti a prestazione ultimata, previo accreditamento dei fondi europei all’istituzione 
scolastica, e dopo l’espletamento delle necessarie verifiche. 
Gli incarichi potranno essere revocati in qualunque momento, senza preavviso e indennità di sorta, per fatti e/o 
motivi organizzativi, tecnico-operativi e finanziari che impongono l’annullamento dell’attività. 

 
Art. 2 – Requisiti di ammissione 

 
E’ ammesso alla selezione il Personale Interno con contratto a tempo indeterminato. 

 

Art. 3 – Compenso 
 

Il compenso è determinato, sulla base delle misure del compenso orario lordo tabellare spettante al personale del 
profilo di appartenenza, per prestazioni aggiuntive l’orario d’obbligo del CCNL Scuola vigente, sulla base delle 
disposizioni dell’Autorità di Gestione del PON e, in particolare: 

progettista  max 140 h x 25,54 € lordo stato 
collaudatore  max 70 h x 25,54 € lordo stato 

assistente amministrativo max 40 h x 21,16 € lordo stato 

TABELLA VALUTAZIONE TITOLI ED ESPERIENZE 

PROFESSIONALI 

PROGETTISTA E COLLAUDATORE 
Descrizione Criteri Punti 

Laurea vecchio   ordinamento/laurea   specialistica   nuovo   ordinamento,   in   aree 

disciplinari relative alle competenze professionali richieste (informatica, matematica, ingegneria, 

fisica ecc.) 

 

Punti 
10 

 

Max 10 

Diploma di laurea nuovo ordinamento (triennale) in aree disciplinari relative alle competenze 

professionali richieste (informatica, matematica, ingegneria, fisica ecc.) (non valutato se in 

possesso del titolo superiore) 

 

Punti 
8 

 

Max 8 

Diploma di istruzione secondaria superiore in discipline tecniche e/o professionali (non 
valutato se in possesso del titolo superiore) 

Punti 
5 

Max 5 

Master e/o corsi di specializzazione inerenti lo specifico settore 1 punto a titolo Max 3 

Pregresse esperienze, in qualità di progettista, in progetti FESR attinenti al settore 

richiesto 
Punti 2 per ogni 

esperienza 

Max 8 

Pregresse esperienze, in qualità di collaudatore, in progetti FESR attinenti al settore 
richiesto 

Punti 2 per ogni 

esperienza 
Max 8 

Certificazioni informatiche e digitali (MICROSOFT, CISCO, ECDL, EUCIP, EIPASS, ecc..) Punti 3 per ogni 

certificazione 

Max 6 

TOTALE 48 
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collaboratori scolastici max 52 h x 18,25 € lordo stato 
 

Art. 4 – Modalità di valutazione della candidatura per assistente amm.vo e collaboratori scolastici 
 

Le candidature pervenute saranno valutate sulla base dei criteri di seguito individuati: 

1. Disponibilità ad accettare l’incarico;  

2. Esperienza pregressa attinente all’incarico; 

 

– TERMINI E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA – 

 
La domanda di partecipazione alla selezione per il conferimento dell’incarico di PROGETTISTA o 
COLLAUDATORE o assistente amministrativo o collaboratore scolastico (All. 1), indirizzata a 
PETD03000D@ISTRUZIONE.IT dovrà pervenire con l’indicazione nell’oggetto: 
Candidatura Progettista oppure Candidatura Collaudatore oppure Candidatura Assistente Amministrativo o 
Candidatura Collaboratore Scolastico Progetto PON POC Laboratori professionalizzanti entro e non oltre le 
ore 14:00 del 7/11/2025 
La mancata consegna o la mancata ricezione della domanda, entro le suddette data e ora, non potrà 

essere imputata all’Istituzione scolastica e sarà causa di non ammissibilità della domanda stessa. 

Gli interessati al conferimento dell’incarico di PROGETTISTA o COLLAUDATORE potranno 

prelevare dal sito web istituzionale il bando integrale con i relativi allegati 

   Firmato digitalmente dal Dirigente Scolastico Prof.ssa Angela Pizzi  
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