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ISTITUTO TECNICO STATALE “GUGLIELMO MARCONI” - Penne (Pe) 
 

www.istitutomarconi-penne.edu.it 

 

Alla prof.ssa DI MARCOBERARDINO PATRIZIA 

 

All’albo della scuola 

 

Amministrazione Trasparente 

 

Al Sito web 

 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTA la legge n. 241 del 7 agosto 1990, recante «Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e 
di diritto di accesso ai documenti amministrativi»; 
VISTO il decreto del Presidente della Repubblica del 28 dicembre 2000, n. 445, recante il «Testo unico 
delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa»; 

VISTO il decreto legislativo del 30 marzo 2001, n. 165, avente ad oggetto «Norme generali sull’ordinamento 

del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche» e, in particolare, l’art. 7, comma 6; 

VISTO il decreto legislativo del 14 marzo 2013, n. 33, recante «Riordino della disciplina riguardante il diritto 

di accesso civico e gli obblighi di pubblicità, trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle pubbliche 

amministrazioni»; 

 
LETTERA DI INCARICO TUTOR Modulo DAL BARATTO AL BITCOIN:UNA 

FINANZA IN CONTINUA EVOLUZIONE Progetto: Il Marconi ti Orienta 

Programma Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola” 2014-2020 finanziato con 
il Fondo di Rotazione (FdR)– Obiettivo Specifico 10.1 – Azione 10.1.6 – Sotto-azione 
10.1.6A, interventi di cui al Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 15 novembre 
2024, n. 231, Avviso Prot. 64310 del 23/04/2025 – “Percorsi di orientamento rivolti alle classi terze, quarte 
e quinte delle istituzioni scolastiche secondarie di secondo grado con il coordinamento del docente tutor”.  

Codice Progetto 10.1.6A-FDRPOC-AB-2024-43 CUP E14D25002190001 
 

 

http://www.istitutomarconi-penne.edu.it/
https://www.google.com/url?sa=i&url=https%3A%2F%2Fwww.corriere.it%2Fgallery%2Fcultura%2F01-2011%2Ftricolore%2F6%2Fbandiere-repubblica_dc766e5c-181f-11e0-9e84-00144f02aabc.shtml&psig=AOvVaw1lFR2L8O4s8j-E3GhcNsVP&ust=1680069423071000&source=images&cd=vfe&v
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VISTO il decreto legislativo dell’8 aprile 2013, n. 39, avente ad oggetto «Disposizioni in materia di inconferibilità e 

incompatibilità di incarichi presso le pubbliche amministrazioni e presso gli enti privati in controllo pubblico, a norma dell'articolo 

1, commi 49 e 50, della legge 6 novembre 2012, n. 190»;  

VISTO il decreto legislativo del 15 giugno 2015, n. 81, concernente «Disciplina organica dei contratti di lavoro e revisione 

della normativa in tema di mansioni, a norma dell'articolo 1, comma 7, della legge 10 dicembre 2014, n. 183»; 

VISTO il Regolamento (UE) 2016/679 del 27 aprile 2016 e il decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196, recante 

il «Codice in materia di protezione dei dati personali»; 

VISTO l’Avviso di selezione prot. n. 5373 del 05/08/2025, pubblicato dall’Istituzione Scolastica sul sito web, 

all’albo e sulla bacheca docenti dell’Istituto; 

ACQUISITO il verbale di selezione e contestuale pubblicazione della graduatoria provvisoria prot. 6155 del 
17/09/2025 redatto dalla commissione incaricata con decreto prot. 6035 del 11.9.2025; 

VISTO il decreto di pubblicazione della graduatoria definitiva e di conferimento incarichi prot. 6431 del 
30/09/2025; 

RILEVATO che non sussistono motivi di incompatibilità al conferimento dell’incarico in capo al soggetto 

Incaricato derivanti da rapporti di coniugio, parentele o affinità entro il secondo grado con lo stesso, né altre 

situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi; 

Tanto ritenuto e premesso, con il presente atto (a seguire, anche «Lettera di Incarico» o «Lettera»), conferisce 
alla prof.ssa DI MARCOBERARDINO PATRIZIA l’incarico di TUTOR, avente ad oggetto il Modulo 
DAL BARATTO AL BITCOIN:UNA FINANZA IN CONTINUA EVOLUZIONE nell’ambito del 
progetto Il Marconi ti Orienta Programma Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola” 2014-2020 
finanziato con il Fondo di Rotazione (FdR)– Obiettivo Specifico 10.1 – Azione 10.1.6 – Sotto-azione 10.1.6A, 
interventi di cui al Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 15 novembre 2024, n. 231, Avviso Prot. 64310 
del 23/04/2025 – “Percorsi di orientamento rivolti alle classi terze, quarte e quinte delle istituzioni scolastiche secondarie di secondo grado con il 
coordinamento del docente tutor”. Codice Progetto 10.1.6A-FDRPOC-AB-2024-43 CUP E14D25002190001  
 

1. Le attività oggetto di incarico sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente connesse 

ed essenziali per la realizzazione del progetto finanziato con le risorse indicate in oggetto e funzionalmente 

vincolate all’effettivo raggiungimento di target e milestone di progetto, ed espletate in maniera specifica per 

assicurare le condizioni di realizzazione del progetto indicato in premessa. In particolare il tutor deve:  

- Partecipare agli incontri propedeutici alla realizzazione delle attività;  

- Coordinare le attività di individuazione degli alunni impegnati nelle attività progettuali per il proprio modulo;  

- Compilare le schede anagrafiche dei corsisti e le schede di osservazione ex ante;  

- Supportare l’attività degli esperti durante l’attività formativa;  

- Curare il monitoraggio del corso ed il registro didattico (su cui verranno annotate le presenze e le firme dei 

partecipanti, degli esperti e la propria, l’orario di inizio e fine della lezione; scansionare il foglio firme 

nell’apposita sezione);  

- Predisporre il patto formativo da far firmare ai corsisti;  

- Inserire online nel sistema di gestione PON tutto ciò che riguarda il Modulo didattico, compresa la 2 

progettazione didattica e la rilevazione delle assenze; - Inserire online nel sistema di gestione PON le 

informazioni aggiuntive richieste (es: votazioni curricolari; verifica delle competenze in ingresso e uscita dagli 

interventi; grado di soddisfazione dei destinatari, ecc.);  



 

3 
 

- Scaricare il modulo per l’acquisizione del consenso scritto dei genitori al trattamento dei dati degli alunni dal 

portale, distribuire il modulo agli alunni e ricevere il modulo di consenso firmato dai genitori, consegnare il 

modulo firmato alla scuola per la conservazione agli atti e caricarlo a sistema per ciascun alunno.  

Inoltre inserire a sistema le informazioni relative a ciascun alunno nella scheda anagrafica sul portale GPU prima 

dell’inizio del modulo;  

- Relazionare circa le proprie attività con inserimento dati su piattaforma e compilazione di verbali; - Segnalare 

in tempo reale, al Dirigente Scolastico, se il numero dei partecipanti scende oltre il minimo o lo standard 

previsto e contattare i corsisti in caso di assenza ingiustificata;  

- Relazionare periodicamente in forma scritta circa le proprie attività al referente della valutazione; - Trasmettere 

al responsabile del sito web dell’Istituto i contenuti e le informative da pubblicare, inerenti alle attività 

progettuali;  

- Mantenere il contatto con i Consigli di Classe di appartenenza dei corsisti per monitorare la ricaduta 

dell’intervento sul curricolare ed acquisire i dati sui livelli iniziali degli studenti;  

- Coadiuvare il referente della valutazione nel predisporre il materiale necessario per la rilevazione delle 

competenze anche ai fini della certificazione finale interna ed esterna, ove prevista ed inserire i relativi dati in 

piattaforma;  

- Inserire in piattaforma i dati richiesti circa le competenze in ingresso (votazioni nelle materie curricolari), in 

uscita, gli esiti raggiunti e le criticità; 

- Somministrare ed elaborare gli esiti di questionari online sulla percezione dell’offerta formativa; - Svolgere 

l’incarico senza riserve e secondo il calendario concordato. La mancata accettazione o l’inosservanza del 

calendario comporterà l’immediata decadenza dall’incarico eventualmente già conferito;  

- Predisporre al termine dell’attività una relazione finale sull’andamento del corso e sugli esiti finali raggiunti. 

2. L’Incaricato si impegna ad eseguire l’Incarico a regola d’arte, con tempestività e mediante la necessaria 

diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge. 

3. L’incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di comportamento dei 

dipendenti del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 

4. L’incarico decorre dalla data di sottoscrizione per accettazione tramite sigillo e fino al raggiungimento delle 

30 ore previste come da calendario comunicato. 

5. Non è ammesso il rinnovo dell’incarico. L’eventuale differimento del termine di conclusione dell’Incarico 

originario è consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili al 

prestatore, ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento dell’Incarico, nonché il 

rispetto delle tempistiche previste per la realizzazione degli interventi dalla normativa nazionale e comunitaria 

di riferimento. 

6. Per l’Incarico conferito è pattuito un compenso orario lordo pari a euro 30/00, per un massimo di ore pari a 

30, per un totale omnicomprensivo pari a € 900,00 inteso quale importo complessivo lordo stato, da 

rapportare alle ore effettivamente prestate, tenuto conto dell’Unità di costo standard, come previsto dall’ 

Avviso Pubblico prot. n. 64310 del 23/04/2025. 

Firmato digitalmente dal Dirigente Scolastico Prof.ssa Angela Pizzi  
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Per accettazione _______________________________ 
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